Digitale Projektplattform

Eine digitale Projektplattform ist ein unverzichtbares Werkzeug fir die Zusammenarbeit und den
Austausch von Teams und Mediendateien wahrend eines Konzertprojektes. Hier sind einige
Anforderungen, die eine solche Plattform erfiillen sollte:

Effiziente Zusammenarbeit: Die Plattform sollte eine nahtlose Zusammenarbeit zwischen den
Teammitgliedern ermdglichen, unabhangig von ihrem Standort oder ihrer Zeitzone.

Sicherer Dateiaustausch: Sie sollte einen sicheren Austausch von Mediendateien wie
Musikstlcken, Videos, Fotos und Dokumenten ermdglichen, um eine reibungslose
Kommunikation und Organisation zu gewahrleisten.

Archivierung und Versionierung: Die Plattform sollte eine einfache Archivierung und
Versionierung von Dateien ermdglichen, um den Uberblick tGber die verschiedenen Iterationen und
Entwicklungen wahrend des Projekts zu behalten.

Kommunikationstools: Sie sollte integrierte Kommunikationstools wie Chat, Kommentare und
Benachrichtigungen bieten, um die Kommunikation zwischen den Teammitgliedern zu erleichtern
und Missverstandnisse zu vermeiden.

Mégliche Tools der Zusammenarbeit und Archivierung:

Google Drive: Google Drive bietet eine einfache Mdglichkeit, Dateien zu speichern, zu
teilen und gemeinsam zu bearbeiten. Es ermdglicht auch die Integration von Google Docs, Sheets
und Slides fur die gemeinsame Arbeit an Dokumenten.

Dropbox: Dropbox ist eine beliebte Plattform flir den sicheren Austausch von Dateien und
die Zusammenarbeit in Echtzeit. Es bietet Funktionen wie Dateiversionierung und
Kommentierung.

Microsoft Teams: Microsoft Teams ist eine umfassende Plattform fir die Teamarbeit, die
Chat, Videokonferenzen, Dateiaustausch und die gemeinsame Bearbeitung von Dokumenten in
einem integrierten Tool vereint.

Anleitung zur Nutzung der digitalen Projektplattform:

1. Registrierung und Einrichtung: Erstelle einen Account auf der gewahlten Plattform und richte
ein Projekt oder einen Teamraum flr das Konzertprojekt ein.

2. Dateien hochladen und teilen: Lade relevante Mediendateien wie Musikstiicke, Videos,
Fotos und Dokumente auf die Plattform hoch und teile sie mit den Teammitgliedern.

3. Zusammenarbeit und Kommunikation: Nutze die integrierten Kommunikationstools, um mit
den Teammitgliedern zu kommunizieren, Feedback auszutauschen und Fragen zu klaren.

4. Archivierung und Versionierung: Halte die Dateien organisiert und archiviert, um einen
einfachen Zugriff und eine klare Nachverfolgung der Entwicklung des Projekts zu erméglichen.
Verwende die Versionierungsfunktion, um den fortlaufenden Zugriff auf Dateien zu verfolgen.

5. Aktualisierung und Pflege: Halte die Plattform regelmaBig aktualisiert und gepflegt, um
sicherzustellen, dass alle Teammitglieder auf dem neuesten Stand sind und effizient
zusammenarbeiten kénnen.



